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1. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA PERUSTE

Henkilotietojen kasittelyn ensisijaisena perusteemdletlab Oy:n ja asiakkaan valinen
asiakassuhde.

Henkilttietoja voidaan kasitella seuraavissa kadgtkbituksissa:

Asiakassuhteen, asiakaspalvelun ja niihin liittyvéstinnan ja markkinoinnin hoitaminen,
toteuttaminen ja kehittdminen.

Asiakaspalautteen keraaminen ja kasittely.

Laskutukseen ja taloushallinnon hoitamiseen lidtytehtavat.

2. REKISTERIN TIETOSISALTO
Henkil6tiedoista tallennetaan:

Asiakkaan yhteyshenkilén nimi, saéhkopostiosoitpyaelinnumero.
Nama ovat valttamattomia tietoja tilausten kasitietoimittamista ja laskutusta varten.

3. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Asiakasrekisterin tiedot saadaan henkil6lté itgeltésimerkiksi sdhkopostin, www-sivujen
tilaus/yhteydenottolomakkeen tai suullisesti.

4. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

Henkilorekisterin tietoja ei luovuteta kolmansitisapuolille.
Asiakastietoja voidaan siirtda rekisterinpitdjarhahaliseen suoramarkkinointirekisteriin
henkil6tietolain mukaisesti.

5. TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Rekisterin tietoja ei siirreta tai luovuteta EUan ETA:n ulkopuolelle.

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Mahdollinen manuaalinen aineisto sailytetaan lidstutilassa, jonne on paasy vain erikseen
oikeuden saaneilla henkiloilla.

Digitaaliseen aineistoon on paasy vain siihen digieun tyontekijan tai yhteistydkumppanin
henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja saladanal

Kayttboikeuksia on eritasoisia ja niita annetaamdadiisimman suppeasti huomioiden kunkin
kayttajan tehtavan hoitamisen kannalta riittava.tas

7. HENKILOTIETOJEN SAILYTYSAIKA

Henkildtietoja sailytetddn niin kauan kuin niitdvigaan siihen tarkoitukseen, jota varten ne on
keratty, tai niin kauan kuin laki ja sdannoksetligtiévat.
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8. TARKASTUS-, KORJAAMIS- JA KIELTO-OIKEUS

Palvelun kayttajilla on henkildtietolain mukaineik@us tarkastaa, mita hantéa koskevia tietoja
palvelun henkilGtietorekisteriin on tallennettu &elaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon
korjaamista.

Kirjallinen tarkastuspyynté tulee lahettaa alleditgttuna kirjeena taikka vastaavalla tavalla
varmennetulla asiakirjalla tassa rekisteriselos@@sainitulle rekisteriasioista vastaavalle
henkil6lle tai osoittaa henkilokohtaisesti rekigtpitajalle.

Liséksi kayttajalla on milloin tahansa oikeus Kiéltrekisterinpitajaa kasittelemasta hanta koskevia
tietoja suoramainontaa, etamyyntid ja muuta suorgdreintia seka markkina- ja
mielipidetutkimusta varten ilmoittamalla asiastkiseeriasioista vastaavalle henkilélle.
Rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus pyytaath koskevien henkilGtietojen poistamista.

Kasittelyaika edella mainituille pyynnéille on nvizkkoa niiden vastaanottamisesta.
Laatimispaivamaara: 22.05.2018

Tata rekisteri- ja tietosuojaselostetta on viimeidvitetty: 22.05.2018
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